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[bookmark: _Toc446520442]一、学生使用
功能导航：就业事务办理
1) 学生基本信息；
2) 推荐表；
3) 毕业去向登记、修改/协议书打印；
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[bookmark: _Toc446520443]二、毕业生就业网
输入网址http://jy.scu.edu.cn/eweb/jygl/jygl.so访问四川大学毕业生就业网
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1、 进入首页后，学生可以通过快捷入口学生或就业管理按钮进入就业管理服务系统。
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[bookmark: _Toc446520444]三、就业管理服务系统
1、 [bookmark: _Toc446520445]学生登录
在就业管理服务系统页面中，学生在左侧登录框中，输入自己的账号和密码登录就业管理服务系统，学生的账号为自己的学号，密码为学生自己的scu+身份证号。
如果学生身份证号包含X登录时请注意字符大小写的问题。登录如下图：
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2、 [bookmark: _Toc446520446]学生服务
	学生功能登录后进入学生服务模块，学生服务模块显示，如下图： 
[image: ]
	左侧显示学生待办事项，右侧是功能导航。


3、 [bookmark: _Toc446520447]学生基本信息
学生基本信息可以核对、修改、查看相关的学籍基本信息、联系方式信息。生源信息分为可修改信息项及不可修改信息项。不可修改信息需要到就业处进行修改
1) 查看自己的所有基本信息信息项。
2) 修改就业处授权可修改的信息项。
3) 确认生源信息，学生核对自己的生源信息并确认生源信息。学生提交生源信息后，在不学院未审核前可以修改并再次提交生源信息。
1、 学生基本信息页面如下图：
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4、 [bookmark: _Toc446520448]推荐表
核对生源信息完成后，学生可以在线制作自己的推荐表信息推荐表制作打印流程如下。
1、 学生需要先核对基础信息， 
2、 如果有错误需要向院系或就业处申请修改基础信息，核对无误后填写，提交学院审核；
3、 学院审核通过后，由学院批量打印，学院盖章、就业处盖章学院统一将打印推表发给学生。
4、 当学生将学院发放推荐表如发生遗失，污损、信息项等情况，学生可以在线申请换发推荐表，推荐表换发经学院辅导员审核通过。学院及学生可以自行打印。
5、 推荐表发发生二次遗失，污损、信息项等情况，学生不允许申请换发，由学院辅导员申请，经就业处老师审核。审核通过学院、学生可以自行打印。
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5、 [bookmark: _Toc446520449]毕业去向登记/修改 协议书打印
当学生落实毕业去向后，学生需要将自己毕业去向信息登记到系统中，如果学生需要打印协议书，登记完成相关毕业去向系统自动提供打印协议书的功能， 毕业去向登记完成后学校会根据学生登记去向信息办理毕业派遣手续。登记流程如下：
1、学生登录系统，在学生服务下，点击“毕业去向登记/修改 协议书打印”模块，进入毕业去向登记模块，在毕业去向登记页面，点击毕业去向登记
[image: ]
1、 选择毕业去向：学生根据自己的去向类别选择自己的毕业去向。
[image: ]
2、 以下步骤操作，根据系统提示完成。
[image: ]
3、 去向登记完成后，提交后，根据去向类型的不需可以打印相关材料。
4、 相关材料填写完成后，将材料交致学院。
5、 学生提交毕业去向后，根据协议书是否签约，学生可以在线办理去向撤销、违约申请处理。如下图：
[image: ]
6、 第一次：学生选择就业去向类型根据实际的就业信息在线填写的签约信息，针对第一次签约信息上传违约材料，登记完成材料交至学院收集材料，并保存。去向状态修改为【就业中心待审核】，就业中心将去向审核通过后，状态变为【审核通过】，并且第一次登记签约信息状态自动修改为【违约】。第二次登记去向的协议书要由学院来打印。
7、 第二次：学生选择就业去向类型根据实际的就业信息在线填写的签约信息，针对第二次签约信息上传违约材料，登记完成材料交至学院收集材料，并保存。去向状态修改为【就业中心待审核】，就业中心将去向审核通过后，状态变为【审核通过】，并且第二次登记签约信息状态自动修改为【违约】。第三次登记去向的协议书要由就业中心来打印。
8、 如果学生线领取协议书，发生遗失、污损等情况，学生可以在线申请线下协议书换发申请。如下图：
[image: ]
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